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Concurso Publico n.5001/1C-DAAE/CP/2024

Prestacao de servigos de assisténcia técnica de palco e bastidores as actividades de artes

do espectaculo do Instituto Cultural
Caderno de Encargos - Anexo 1

Requisitos Técnicos

1 Introducéo

O presente documento estabelece o conjunto de especificagBes técnicas a observar pelo
adjudicatario na execucdo dos servicos de assisténcia técnica de palco e bastidores no
ambito das actividades promovidas pela Divisdo de Actividades das Artes do Espectaculo
do Instituto Cultural (IC).

2 A mbito dos trabalhos

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Locais de execucao dos servicos: Todos os locais, interiores e exteriores, onde seréo
realizados espectaculos ou actuagdes pela Divisdo de Actividades das Artes do
Espectéaculo.

Periodo de execucao dos servicos: De Marco de 2025 a Agosto de 2027.

O adjudicatario devera destacar os trabalhadores com experiéncias profissionais de,
pelo menos, um ano, na area semelhante.

Deverdo ser cumpridos 0s requisitos e horas de prestacdo de servicos determinados
pelo IC de acordo com a organizacgao de actividades.

Serdo comunicados o tipo de servicos a prestar e o numero de horas com duas
semanas de antecedéncia em relacéo a cada actividade.

O adjudicatario deve prestar as informagdes sobre os técnicos envolvidos em
actividades até trés dias apOs a recepcdo da notificacdo, sendo que quaisquer
alteracBes na lista dos técnicos ou no horario de trabalho deverdo ser previamente
aprovadas pelo responséavel do Instituto Cultural.

Sédo executados, de acordo com o0s requisitos determinados pelo IC, os seguintes
trabalhos:

N.°

Técnicos Conteudo dos trabalhos

- Ser fluente em inglés;

- Responsavel por todos os assuntos técnicos dentro do ambito de
actividade, incluindo reunides preparatérias e visitas aos locais,
devendo coordenar com 0s técnicos dos locais e com 0s grupos
artisticos e reportar tudo ao responsavel do Instituto Cultural,

De coordenacdo
técnica

- Coordenar a configuragdo, materiais, seguranca, limpeza,
montagem, ensaios, realizacdo de espectaculos, desmontagem e
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Técnicos Conteudo dos trabalhos

saida de pessoas;
- Gerir os materiais no local de espectaculos;

- Coordenar a instalacdo de equipamentos de palco, luzes, som e
video, a configuracdo de espacos e a instalagdo dos bancos de
espectadores, bem como o transporte e posicionamento de
instrumentos musicais;

- Supervisionar os trabalhos de assisténcia de palco, de
maquilhagem, de gest&o de figurinos durante a actividade;

- lidar com os problemas técnicos no local, de modo a assegurar a
realizacdo sem problemas de programas, a nivel do equipamento
técnico, das operacles e da desmontagem;

- Executar outros trabalhos relacionados com a coordenacdo
técnica.

- Estar familiarizado com o funcionamento do equipamento de
som;

De controlo do . ,
. - Controlar o som durante os espectaculos;

sistema de som

- Executar outros trabalhos relacionados com o controlo do

sistema de som.

- Estar familiarizado com o funcionamento do equipamento de
luz;

De controlode | _ controlar luzes durante os espectaculos:

iluminacgéo .
- Executar outros trabalhos relacionados com o controlo de
iluminacéo.
- Estar familiarizado com as operac@es de palco;
- Ter conhecimentos sobre instalacio de equipamentos,
carpintaria, metalurgia e entre outros;
- Compreender o funcionamento dos aderecos e dos cenéarios e
saber operar manualmente a grua de palco;
De assisténciade | - Estar familiarizado com os equipamentos de luz, som e video e
palco auxiliar na montagem e desmontagem de locais, equipamentos e

instalacOes para cada espectaculo;
- Prestar assisténcia ao pessoal das diferentes areas técnicas;
- Executar trabalho em altura;

- Executar outros trabalhos relacionados com a assisténcia de
palco.
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Técnicos Conteudo dos trabalhos

- Auxiliar na operacdo dos equipamentos de iluminacgéo;

- Estar familiarizado com consolas de iluminacdo cénica e
equipamentos de iluminacdo e prestar assisténcia na resolucéo

. de problemas técnicos relativos a esses equipamentos;
De assisténcia de

iluminacdo - Executar trabalho em altura;
- Ser fluente em inglés;

- Executar outros trabalhos relacionados com a assisténcia de
iluminacéo.

- Estar familiarizado com as técnicas de maquilhagem para
espectéculos e fazer-se acompanhar dos seus proprios utensilios
de maquilhagem;

- Executar os trabalhos de maquilhagem e penteado e gerir

De maquilhagem L gy
perucas de acordo com as exigéncias dos grupos artisticos;

- Ser fluente em inglés;

- Executar outros trabalhos relacionados com a maquilhagem.

- Prestar assisténcia na gestao dos figurinos dos grupos artisticos;
- Dominar a utilizagdo dos equipamentos de costura;

3 - Ajudar os actores a mudarem rapidamente de roupa durante 0s
D% 83?}28 Sde espectaculos;

- Ser fluente em inglés;

- Executar outros trabalhos relacionados com a gestdo de

figurinos.
- Prestar assisténcia na organizacdo, entrada e saida de artigos do
armazem;
- Assegurar que 0s artigos séo repostos no estado original e
De gestéo de registar a entrada e saida dos mesmos;
armazem

- Conhecer e saber usar artigos de ferragem;

- Executar outros trabalhos relacionados com a gestdo de
armazeém.

- Auxiliar a instalacdo e ligacdo dos equipamentos para legenda;

. - Operar a projeccdo de legenda e trabalhar durante os ensaios e
De operacéo de espectaculos

legenda ) )
- Comunicar com 0s grupos artiticos e coordenar a operacao de

legenda de acordo com as necessidades durante as actividades.
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N.c Técnicos Conteudo dos trabalhos

- Executar outros trabalhos relacionados com a operacdo de
legenda.

3 Uniformes

Os técnicos devem usar uniformes adequados durante a execucdo dos servicos, cujo estilo
devem cumprir os requisitos do IC, bem como cart6es de trabalho aprovados pelo mesmo.

4 Horario de execucdo dos servicos e nimero estimado de horas
4.1 Os servicos sdo executados durante os seguintes horarios:
Diurno: todos os dias, das 08:00 as 23:00;
Nocturno: todos os dias, das 23:00 as 08:00.

4.2 O numero total de horas de servicos entre Marco de 2025 e Agosto de 2027 é de
54.101, que € apenas uma estimativa, e o IC poderd ajustar o nimero de horas de
acordo com as necessidades, sendo que o pagamento serd efectuado mensalmente
tendo em conta os servigos efectivamente prestados.

4.3 O Instituto Cultural reserva-se o direito de alterar os horarios de execucdo dos
servigos, sempre que o considere pertinente ou necessario.

5 Requisitos relativos aos técnicos a afectar a execucédo dos servigos

5.1 O adjudicatario devera incluir na equipa um supervisor que coordenara os trabalhos
e assegurar a boa ordem no local de espectaculos.

5.2 Os trabalhadores devem executar os trabalhos conforme os requisitos indicados na
tabela do nimero 2.7. Se algum trabalhador ndo possuir aptiddo para executar 0s
trabalhos do seu cargo, o IC tem direito a exigir a substituicéo.

5.3 A falta de pontualidade dos trabalhadores e a verificacdo de atrasos superiores a
trinta minutos por dia, ou a sessenta minutos por semana, € considerada como
incapacidade do técnico para execucdo da prestacdo dos servicos.

5.4 O adjudicatario devera disponibilizar trabalhadores suficientes, quando se registem
faltas de pessoal.

55 N&o se pode existir quaisquer substituicbes sem o consentimento prévio do
responsavel do Instituto Cultural.

5.6 Tendo em conta a coeréncia dos trabalhos de assisténcia técnica, o IC tem direito a
encarregar os trabalhadores desse cargo de assumir a realizagdo de todo programa
ou actividade.

5.7 Quando o sinal n.°8 for substituido por um sinal de grau inferior a 8 e actividades
continuarem a ser realizadas de acordo com o plano, os trabalhadores dever&o
chegar ao local dentro do periodo determinado apds a comunicagdo com oS
funcionérios do IC.
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5.8 Apos ter recebido a solicitacdo do IC para a prestacdo de servigos huma actividade,
0 adjudicatario deve entregar uma lista de técnicos participantes nessa actividade
dentro do prazo indicado no numero 2.7.

5.9 Os trabalhadores devem trazer as ferramentas adequadas (por exemplo, chave para
porca, alicate, tesoura, etc.)

5.10 O adjudicatario deve cumprir pontualmente e rigorosamente todas as obrigacdes
estipuladas no contrato.

Alteracéo e cancelamento de actividades

No caso do cancelamento ou alteracdo de datas de actividade por mévito de mau tempo
ou outras razdes de forca maior, o adjudicatério podera receber o preco de acordo com as
medidas de cancelamento de servicos indicadas na Nota 2 constante do Anexo VII do
programa do concurso.

Confidencialidade

O adjudicatério deve guardar sigilo e respeitar a confidencialidade sobre toda a
informac&o de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do
contrato.

Resolucdo de litigios

Os litigios que ndo possam ser resolvidos por acordo entre as partes devem ser sujeitos a
decisdo do tribunal competente da RAEM, ndo tendo outros tribunais competéncia para
conhecer do processo instaurado.

Legislacdo aplicavel

Em tudo o que fosse omisso nos presentes Requisitos Técnicos, é aplicavel a legislacao
em vigor, nomeadamente o Decreto-Lei n.°63/85/M, de 6 de Julho e o Decreto-Lei n.©
122/84/M, de 15 de Dezembro, alterado e republicado pela Lei n.©5/2021.



